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Praktikum im Rahmender Aus- und Weiterbildung

Praktikum bei der 
Stadt Halle (Saale)

Wir freuen uns, dass Sie sich für ein Praktikum bei der Stadtverwaltung Halle (Saale) 
interessieren. Hier fi nden Sie alle wichtigen Informationen rund um unsere Prak-
tikumsmöglichkeiten. Das Sammeln praktischer Erfahrungen ist in verschiedenen 
Fachbereichen, Dienstleistungszentren und Einrichtungen möglich. Informationen 
zu unseren Dienststellen und ihren Aufgaben erhalten Sie auf unserer Internetseite 
www.halle.de.

Sie erwartet …
… je nach Praktikum erhalten Sie Aufgaben, die Sie in der Regel selbständig bearbei-
ten können. Auf diese Weise können Sie Ihr bisheriges Wissen unmittelbar in der 
Praxis anwenden.  Ein Praktikumsbetreuer steht Ihnen während Ihrer Praktikums-
zeit mit Rat und Tat zur Seite.

… der Erwerb von Erfahrungen in Ihrem gewählten Beruf, so dass Sie Ihr Berufsbild 
vervollständigen können, und sich auf der Suche nach einem Arbeits- oder Ausbil-
dungsplatz durch Ihre praktischen Erfahrungen bei der Stadt Halle (Saale) von ande-
ren Bewerbern abheben. 

Eine Vergütung des Praktikums ist leider nicht möglich. Dennoch zahlt sich ein Prakti-
kum im weiteren Berufsweg aus.

Betriebspraktikum für Schüler/innen

Praktikum für

Student/innen

Praktikum im Rahmender Fachoberschule

Referendariat,

Laufbahnaufstieg & Co.



Betriebspraktikum 
für Schüler/innen
Sie sind Schüler/in an einer Haupt-, 
Real-, Gesamtschule oder eines Gymnasiums 
und  interessieren sich für die Stadtverwaltung 
Halle (Saale) und ihre Praktikumsmöglichkei-
ten? Kommen Sie zu uns und lernen Sie die Ar-
beit einer modernen Verwaltung kennen!

Im Rahmen Ihres Praktikums können Sie viele 
Eindrücke sammeln.  Sie lernen unsere Mitar-
beiterinnen und Mitarbeiter, die typischen Auf-
gaben einer Kommunalverwaltung und unsere 
Bereiche kennen. Dabei werden Sie selbst klei-
nere Aufgaben übernehmen.

Sie erhalten einen Einblick in Ihren möglichen 
späteren Ausbildungsberuf.  Welche  Ausbil-
dungsberufe die Stadt Halle (Saale) anbietet 
und was Sie im Rahmen einer Ausbildung er-
wartet, erfahren Sie auf unserer Ausbildungs-
seite www.karriere.halle.de

Je nach Einsatzbereich können Sie sich
mit folgenden Aufgaben vertraut machen:
•  Unterstützung bei der Bearbeitung
 von Bürgeranliegen
•  elektronische Postbearbeitung
•  Arbeiten am PC (z. B. die Erstellung
 einfacher Briefe)
•  allgemeine Bürotätigkeiten

Konnten wir Sie für ein Praktikum bei der Stadt 
Halle (Saale) interessieren? Dann senden Sie 
uns Ihre Bewerbungsunterlagen zu! Für Ihre 
Bewerbung benötigen wir folgende Unterla-
gen:

•  ein aussagekräftiges Bewerbungsanschrei-                       
    ben, das Ihren Berufs- und Einsatzwunsch
    (Fachbereich/Dienstleistungszentrum & 
    Zeitraum) erkennen lässt
•  tabellarischer Lebenslauf
•  die Praktikumsunterlagen Ihrer Schule 
    (Anschreiben und/oder Formulare) 

Bitte senden Sie uns alle vorgenannten Unter-
lagen zu. Unvollständige Bewerbungen kön-
nen wir leider nicht berücksichtigen.

Denken Sie bitte auch an Ihre Kontaktda-
ten (Telefon, E-Mail-Adresse), damit wir uns 
schnellstmöglich mit Ihnen in Verbindung set-
zen können. Wir bitten um Verständnis, dass 
wir nur Bewerbungen für Praktika entgegen-
nehmen können, die von Ihrer Schule vorgege-
ben werden. 

Betriebspraktikum für
Schüler/innen
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Ferienjobs bieten wir 

leider nicht an.



Praktikum für
Student/innen
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Wir bitten um Verständnis, 

dass wir nur Bewerbungen

für Praktika entgegenneh-

men können, die von Ihrer

Universität bzw. Hochschule 

vorgegeben werden.

Praktika in Vorbereitung auf 

ein Studium bieten wir leider

nicht an.

Praktikum 
für Student/innen
Sie möchten während Ihres Studiums Praxisluft 
schnuppern und/oder Ihre Abschlussarbeit zu ei-
nem konkreten Thema schreiben?

Kommen Sie zu uns und lernen Sie die Arbeit 
einer modernen Verwaltung kennen! Erproben 
Sie Ihre im Studium erworbenen Kenntnisse in 
der Praxis!

Eingebunden in das aktuelle Tagesgeschäft, ar-
beiten Sie an konkreten Projekten selbständig 
und eigenverantwortlich mit und vervollstän-
digen mit diesen Erfahrungen Ihr Berufsbild.

Vielleicht ergibt sich während Ihres Praktikums 
auch ein interessantes Thema für Ihre Bache-
lor- oder Masterarbeit – gern unterstützen wir 
Sie hierbei!

Oder haben Sie vielleicht schon ein konkretes 
Thema vor Augen, was auch für die Stadt Halle 
(Saale) von Interesse sein könnte?

Informationen zu unseren Dienststellen und 
ihren Aufgaben erhalten Sie auf unserer Inter-
netseite www.halle.de.

Konnten wir Sie für ein Praktikum bei der Stadt 
Halle (Saale) interessieren? Dann senden Sie 
uns Ihre Bewerbungsunterlagen zu!

Für Ihre Bewerbung benötigen wir folgende 
Unterlagen:

•  ein aussagekräftiges Bewerbungsanschrei-                       
    ben, das Ihren Einsatzwunsch (Fachbereich/
    Dienstleistungszentrum & Zeitraum) 
    bzw. den Themenschwerpunkt Ihrer 
 Abschluss-/Belegarbeit erkennen lässt
•  tabellarischer Lebenslauf
•  aktuelle Immatrikulationsbescheinigung(en)
     für den betreff enden Zeitraum
•  für Praktika: jeweilige Studien- bzw.
    Praktikumsordnung

Bitte senden Sie uns alle vorgenannten Unter-
lagen zu. Unvollständige Bewerbungen kön-
nen wir leider nicht berücksichtigen.

Denken Sie bitte auch an Ihre Kontaktda-
ten (Telefon, E-Mail-Adresse), damit wir uns 
schnellstmöglich mit Ihnen in Verbindung set-
zen können.
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Praktikum im Rahmen
der Aus- und Weiterbildung
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Praktikum im Rahmen
der Aus- und Weiter-
bildung
Sie möchten im Rahmen Ihrer schulischen oder 
betrieblichen Aus- und Weiterbildung Berufser-
fahrungen in der Verwaltung sammeln?

Lernen Sie die Arbeit einer modernen Verwal-
tung kennen und erproben Sie Ihre in der bis-
herigen Ausbildung erworbenen Kenntnisse 
in der Praxis! Im Rahmen eines Praktikums bei 
der Stadt Halle (Saale) erhalten Sie die Mög-
lichkeit, Erfahrungen in einem speziell auf Ihre 
Aus- und Weiterbildung abgestimmten Prakti-
kumsbereich zu sammeln sowie Ihre Kenntnis-
se auszubauen und zu vertiefen.

Vielleicht haben Sie bereits konkrete Vor-
stellungen, welcher Fachbereich bzw. welche 
Dienstleistungszentren Sie bei Ihrer berufl i-
chen Entwicklung unterstützen können. An-
dernfalls ist die Verwaltungsstruktur der Stadt 
Halle (Saale) mit den Aus- und Weiterbildungs-
möglichkeiten auf der Homepage  www.halle.de 
zu ersehen.

Gern prüfen wir, ob ein entsprechender Einsatz 
oder die Vermittlung der erforderlichen Kennt-
nisse in der Stadtverwaltung Halle (Saale) 
möglich sind.

Für Ihre Bewerbung benötigen wir folgende 
Unterlagen:

•  ein aussagekräftiges Bewerbungsanschrei-                       
    ben, das Ihren Berufs- und Einsatzwunsch
    (Fachbereich/Dienstleistungszentrum & 
    Zeitraum) erkennen lässt
•  tabellarischer Lebenslauf                                                
•  aktuelle Zeugniskopien
•  Unterlagen des jeweiligen
    Ausbildungsbetriebes/Bildungsträgers

Bitte senden Sie uns alle vorgenannten Unter-
lagen zu. Unvollständige Bewerbungen kön-
nen wir leider nicht berücksichtigen.

Denken Sie bitte auch an Ihre Kontaktda-
ten (Telefon, E-Mail-Adresse), damit wir uns 
schnellstmöglich mit Ihnen in Verbindung set-
zen können.
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Wir bitten um Verständnis, 

dass wir nur Bewerbungen 

für Praktika entgegenneh-

men können, die von Ihrem 

Ausbildungsbetrieb oder Bil-

dungsträger vorgegeben

sind.
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Praktikum im Rahmen
der Fachoberschule
Sie möchten Ihre Fachhochschulreife an einer  
Fachoberschule erwerben und sind auf der Suche 
nach einem Praktikumsplatz?

Kommen Sie zu uns und lernen Sie die Arbeit 
einer modernen Verwaltung kennen!

Die Stadt Halle (Saale) bietet Ihnen die Mög-
lichkeit im Rahmen eines Praktikums nähere 
Einblicke in das Tagesgeschäft einer Verwal-
tung zu erhalten und Arbeitsinhalte näher 
kennenzulernen. Gleichzeitig können Sie erste 
praktische Erfahrungen für Ihr späteres Berufs-
leben sammeln.

Bitte teilen Sie uns in Ihrer Bewerbung Ihren 
Einsatzwunsch (Fachbereich/Dienstleistungs-
zentrum) mit. Gern prüfen wir, ob ein entspre-
chender Einsatz in der Stadtverwaltung Halle 
(Saale) möglich ist. 

Für Ihre Bewerbung benötigen wir folgende 
Unterlagen:

•  ein aussagekräftiges Bewerbungsanschrei-                       
    ben, das Ihren Berufs- und Einsatzwunsch
    (Fachbereich/Dienstleistungszentrum & 
    Zeitraum) erkennen lässt
•  tabellarischer Lebenslauf
•  aktuelle Zeugniskopien
•  Unterlagen der Schule

Bitte senden Sie uns alle vorgenannten Unter-
lagen zu. Unvollständige Bewerbungen kön-
nen wir leider nicht berücksichtigen.

Denken Sie bitte auch an Ihre Kontaktda-
ten (Telefon, E-Mail-Adresse), damit wir uns 
schnellstmöglich mit Ihnen in Verbindung set-
zen können.

Praktikum im Rahmen
der Fachoberschule
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Wir bitten um Verständnis, 

dass wir nur Bewerbungen

für Praktika entgegenneh-

men können, die von Ihrer

Schule vorgegeben sind.
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Referendariat,
Laufbahnaufstieg & Co.

Referendariat,
Laufbahnaufstieg & Co.
Sie sind Referendar/in oder möchten im Rahmen 
Ihres Laufbahnaufstieges einen Ausbildungsab-
schnitt bei uns absolvieren?

Kommen Sie zu uns und lernen Sie die Arbeit 
einer modernen Verwaltung kennen!

Aufgrund der vielfältigen Einsatzmöglichkei-
ten bei der Stadt Halle (Saale) sind die Absolvie-
rung eines juristischen Referendariats sowie 
die Ableistung eines Ausbildungsabschnittes 
im Rahmen Ihres Laufbahnaufstieges in den 
allgemeinen als auch technischen Verwal-
tungsdienst möglich. Die Verwaltungsstruktur 
der Stadt Halle (Saale) ist auf der Homepage  
www.halle.de zu ersehen.

Bitte teilen Sie uns in Ihrer Bewerbung Ihren 
vorgegebenen Einsatzbereich bzw. die zu ver-
mittelnden Kenntnisse mit. Gern prüfen wir, 
ob ein entsprechender Einsatz oder die Ver-
mittlung der erforderlichen Kenntnisse in der 
Stadtverwaltung Halle (Saale) möglich sind.
Für Ihre Bewerbung benötigen wir folgende 
Unterlagen:

•  ein aussagekräftiges Bewerbungsanschrei-                       
    ben, das Ihren Berufs- und Einsatzwunsch
    (Fachbereich/Dienstleistungszentrum & 
    Zeitraum)  erkennen lässt
•  tabellarischer Lebenslauf
•  Unterlagen des jeweiligen Bildungsträgers
    bzw. der Einstellungsbehörde

Bitte senden Sie uns alle vorgenannten Unter-
lagen zu. Unvollständige Unterlagen können 
wir leider nicht berücksichtigen.

Denken Sie bitte auch an Ihre Kontaktda-
ten (Telefon, E-Mail-Adresse), damit wir uns 
schnellstmöglich mit Ihnen in Verbindung set-
zen können.

Wir bitten um Verständnis, 

dass wir nur Bewerbungen 

für Praktika entgegenneh-

men können, die Ihnen im 

Rahmen Ihres Referendari-

ats oder Laufbahnaufstieges 

vorgegeben sind.
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Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per 
E-Mail an: praktikum@halle.de 
oder an folgende Anschrift:

Stadt Halle (Saale)
Fachbereich Personal
Abteilung Personalgewinnung und -entwicklung
06100 Halle (Saale)

Für Ihre Fragen zur Bewerbung steht Ihnen unsere
Ansprechpartnerin für Praktika gern zur Verfügung:
Frau Pietrowsky-Klose
Tel.: 		  0345 221-6195
Fax: 		  0345 221-6104
E-Mail: 		 praktikum@halle.de
Internet: 	 www.halle.de
		  www.praktikum.halle.de

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Ihre Bewerbung
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